___"““H.
.l'

> DETRANP? PARANAD (-

""f.a

GOVERNO DO ESTADO

PORTARIA N° 1460/2023-DP

Dispoe sobre o0s procedimentos administrativos
aplicaveis a habilitacdo e exercicio profissional dos
despachantes documentalistas de  veiculos
terrestres junto ao Departamento de Transito do
Estado do Parana.

O DIRETOR PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO - DETRAN/PR, no
uso de suas atribuicdes legais, com base na delegacao estabelecida na Lei n.° 7.811/1983 e, em
atendimento as competéncias firmadas por meio do Decreto Estadual n.° 4.662/2016;

Considerando o regulamentado pelo Decreto Estadual n.° 1.887, de 10 de maio de 2023;
Considerando as disposicoes legais havidas a Lei Federal n.° 14.282, de 28 de dezembro de 2021;
Considerando as disposi¢des legais havidas a Lei Estadual n.° 21.590, de 07 de agosto de 2023;
Com base no que consta nos autos do caderno protocolar sob n.? 20.666.107-0.

RESOLVE:

Art. 1° O profissional interessado em habilitar-se para desempenho de atividades enquanto
Despachante Documentalista de Veiculos Terrestres junto ao Departamento de Transito do Estado
do Parana devera atender todas as exigéncias previstas na Lei Federal n°® 14.282, de 29 de
dezembro de 2021, dando cumprimento ao disposto no Decreto Estadual 1.887, de 10 de maio de
2023 e, ainda, ao disposto na Lei Estadual n.° 21.590, de 07 de agosto de 2023.

DA HABILITACAO PROFISSIONAL

Art. 2° O profissional interessado em habilitar-se para desempenho de atividades enquanto
Despachante Documentalista de Veiculos Terrestres junto ao Departamento de Transito do Estado
do Parana devera formalizar pedido de habilitacao através da Central de Seguranca do Estado, por
meio do sistema do e-Protocolo, na forma do disposto ao Anexo | do presente ato.

Art. 3° A habilitacdo de Despachantes Documentalistas de Veiculos Terrestres junto ao
Departamento de Transito do Estado tratar-se-a de cadastro pessoal e intransferivel, nao podendo
suas atividades e servicos serem objeto de delegacao.

Art. 4° A habilitacdo de despachantes documentalistas de veiculos terrestres podera se dar
mediante a constituicao de pessoa juridica, na forma estabelecida no Art. 2° da Lein.® 14.282/2021.

Paragrafo Unico. Em se tratando de habilitacdo de despachante documentalista mediante a
constituicao de pessoa juridica, esta devera se dar em atendimento as disposicoes constantes ao
Art. 2° §2° da Resolucao n.? 002/2022 do Conselho Federal dos Despachantes Documentalistas do
Brasil - CFDD-BR e suas sucedaneas.

Art. 5° O ato de habilitacao profissional perante 0 DETRAN/PR se dara mediante a publicacao de
Portaria no Diario Oficial do Estado do Parana e respectiva emissao do Certificado de Regularidade,
que deverao ser afixados em local visivel no estabelecimento destinado a prestacao dos servicos.
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Art. 6°. Os Despachantes Documentalistas habilitados perante o DETRAN/PR deverao submeter-
se a processo de renovacao de sua habilitacao a cada 02 (dois) anos, observando a validade
constante no Certificado de Regularidade, comprovando-se a manutencao e regularidade no
atendimento as exigéncias aplicaveis, na forma do disposto ao Anexo Il.

Paragrafo uUnico. No caso de descumprimento ao previsto no caput, havera o bloqueio
administrativo da habilitacao do profissional junto aos sistemas do DETRAN/PR, inviabilizando os
correlatos acessos sistémicos, até superveniente regularizacao da habilitacao.

Art. 7° O efetivo exercicio das atividades profissionais e consecucao dos servicos perante o
DETRAN/PR dependera de liberacao das permissdoes em sistema informatizado, com o
fornecimento de usuario com login e senha, que serao de uso pessoal e intransferivel, sendo da
responsabilidade do profissional habilitado a incumbéncia na guarda e protecao contra o0 uso
indevido de suas funcionalidades.

Paragrafo unico. Eventuais alteracoes de e-mail do usuario de sistema deverao ser comunicadas
ao DETRAN/PR, via Chamado Teéecnico no Modulo de Atendimento Técnico, através do link
http://www.helpdesk.detran.pr.gov.br/detran-chama/, constando da respectiva solicitacao e
anexando-se o0 novo Termo de Responsabilidade de Uso de Chave de Sistema — Anexo .

Art. 8° O uso de cracha de identificacao € obrigatério ao profissional habilitado, sendo sua emissao
de responsabilidade do DETRAN/PR mediante o recolhimento, sob responsabilidade do
interessado, da respectiva taxa administrativa — codigo 2.30.01-4

§1° O cracha devera ser utilizado sempre que no exercicio da funcao.

§2° Para emissao dos respectivos crachas, os profissionais que nao possuam Carteira Nacional de
Habilitacao — CNH registrada no Estado do Parana, devem procurar a Circunscricao Regional de
Transito — CIRETRAN que atenda a localidade, para montagem do processo de habilitacao com o
motivo “Captura de Imagens”, para fins de captura de foto, assinatura e digitais.

§3° Para emissao de segunda via do cracha, em caso de desgaste ou extravio, € necessario
abertura de Chamado Técnico no Modulo de Atendimento Teécnico, atraves do link
http://www.helpdesk.detran.pr.gov.br/detran-chama/, devendo descrever a solicitagcao e anexar o
comprovante de pagamento de nova taxa de emissao de cracha, codigo 2.30.01-4

Art. 9° O Despachante Documentalista de Veiculos Terrestres habilitado podera vincular até 02
(dois) prepostos para atuar como auxiliares em suas atividades, podendo representa-lo em todos
os atos e servigos realizados junto ao DETRAN/PR, sob sua total e irrestrita responsabilidade.

Paragrafo unico. Em subsistindo a necessidade de desvinculo dos referidos prepostos, tal
solicitacao devera ser formalizada a Coordenadoria de Gestao e Servicos, mediante abertura de
Chamado Técnico no Modulo de Atendimento Técnico, atraves do link
http://www.helpdesk.detran.pr.gov.br/detran-chama/ anexando requerimento devidamente
subscrito pelo despachante responsavel.

Art. 10° Os Despachantes Documentalistas de Veiculos Terrestres ja vinculados ao DETRAN/PR
anteriormente a publicacado desta Portaria, terdao o prazo de até 180 (cento e oitenta) dias, contados
da publicacao do presente ato, para comprovarem o atendimento aos termos e exigéncias contidos
na hodierna regulamentacao.

§1° Os Despachantes Documentalistas de Veiculos Terrestres que tiveram seus atos de vinculagao
ao DETRAN/PR publicados até a data de 29 de dezembro de 2021, terdo o prazo de 180 (cento e
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oitenta) dias, a contar da data de 02 de janeiro de 2024, para atendimento ao disposto no ltem “5”
do Artigo 3° do Anexo |, correlata ao registro profissional junto ao Conselho Regional dos
Despachantes Documentalistas do Brasil.

§2° Os Despachantes Documentalistas de Veiculos Terrestres que tiveram seus atos de vinculagao
ao DETRAN/PR publicados ap6s a data de 29 de dezembro de 2021, deverao comprovar o
atendimento ao disposto no ltem “5” do Artigo 3° do Anexo |, correlato ao registro profissional junto
ao Conselho Regional dos Despachantes Documentalistas do Brasil, a partir da primeira renovagao
da habilitacao profissional perante 0o DETRAN/PR.

§3° Transcorridos 0s prazos ora estabelecidos, ndo comprovado o atendimento das exigéncias
regulamentadas ao presente ato, os referidos profissionais serao automaticamente inabilitados.

Art. 11 O profissional interessado em desabilitar-se dos cadastros enquanto Despachante
Documentalista de Veiculos Terrestres junto ao Departamento de Transito do Estado do Parana,
devera formalizar pedido de inabilitacao, ha qualquer tempo, através da Central de Seguranca do
Estado, por meio do sistema do e-Protocolo, com requerimento direcionado a Coordenadoria de
Gestao de Servicos/DETRAN/PR.

Art. 12 Em ocorrendo o falecimento do profissional habilitado enquanto Despachante
Documentalista de Veiculos Terrestres junto ao DETRAN/PR, a inabilitacao de seu cadastro sera
realizada de forma automatica apds a ciéncia da Autarquia quanto ao evento ocorrido.

Paragrafo unico. Os processos vinculados ao Despachante desabilitado em razao do contido no
caput, devem ser geridos pela Circunscricaoc Regional de Transito (CIRETRAN).

Art. 13 Aqueles profissionais devidamente habilitados perante 0 DETRAN/PR e que, por quaisquer
razdes, venham a ter seus cadastros inabilitados, somente poderao retornar as suas atividades
mediante novo processo de habilitacao, cumprindo com todas as exigéncias aplicaveis.

DOS SERVICOS

Art. 14 Os servicos de competéncia do DETRAN/PR, objeto de outorga aos Despachantes
Documentalistas habilitados perante a Autarquia, serao regulamentados por atos e normativos
emanados pela Coordenadoria de Veiculos deste Departamento de Transito do Estado do Parana,
em atendimento as disposicoes constantes no Art. 2° da Lei Estadual n° 21.590.

DAS INSTALACOES

Art. 15 Para a obtencao da habilitacao profissional junto aoc DETRAN/PR, o Despachante
Documentalista de Veiculos Terrestres devera dispor de instalagées que atendam as seguintes
exigéncias:

1. Estrutura minima: area de atendimento (recepg¢ao) e banheiro;

2. Terrecursos de informatica com acesso a Internet:

3. Possuir no minimo um computador, uma impressora e outros equipamentos necessarios para
0 desempenho das atividades;

4. Possuir arquivo, sendo este exclusivo dos servigcos prestados relativos a Veiculos Terrestres
vinculados ao DETRAN/PR:
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5. A fachada do escritorio devera conter obrigatoriamente o nome completo do despachante ou
nome fantasia e o numero de sua matricula, conforme registro no Departamento de Transito do
Estado do Parana;

6. Manter de forma geral o imdvel em boas condi¢cées de higiene e limpeza.

Art. 16 E vedado ao Despachante Documentalista de Veiculos Terrestres habilitado perante o
DETRAN/PR, manter escritdrio, instalacées e/ou atendimento compartihado com Centros de
Formacao de Condutores e/ou empresas Estampadoras de Placas Veiculares, conforme disposto
em Resolugcées do CONTRAN.

Paragrafo Unico. Para a habilitacao, o interessado devera apresentar declaracao de que as
instalacdes atendem as exigéncias acima, conforme disposto no Anexo V.

Art. 17 Em caso de alteracao de endereco do escritério o despachante devera comunicar ao
DETRAN/PR, de imediato, mediante e-Protocolo, atendendo o disposto do ANEXQO V.

DAS OBRIGACOES DOS DESPACHANTES

Art. 18 E dever dos profissionais habilitados junto ao DETRAN/PR enquanto Despachante
Documentalista de Veiculos Terrestres, realizar as atividades objeto da habilitacao com fiel
observancia aos padroes técnicos e administrativos exigiveis, em conformidade com a legislacao
de transito em vigor e demais normas legais e regulamentares, correlatos, mas nao se limitando a:

. realizar a renovacao de sua habilitacao junto ao DETRAN/PR, na forma regulamentada;

1. adentrar as instalacbes do DETRAN/PR sempre portando o respectivo Cracha de
|dentificacao;

[1. cumprir os dispositivos do Codigo de Transito Brasileiro, Resolugées dos Conselhos
Nacional de Transito - CONTRAN e Conselho Estadual de Transito - CETRAN, bem como, desta
Portaria e demais normas expedidas pelo DETRAN/PR, sem prejuizo do cumprimento das Leis

Civis:

V. desempenhar com zelo e presteza os servigos sob seu encargo;

V. guardar sigilo profissional;

VI. prestar informacdes ao DETRAN/PR, sempre que for solicitado;

VII.  atender as convocacoes do DETRAN, sempre que for solicitado;

VIII.  afixar em seu estabelecimento a Portaria de Habilitagcado, o Certificado de Regularidade e, a

tabela de taxas e valores do DETRAN/PR.

Art. 19 O profissional habilitado aoc DETRAN/PR enquanto Despachante Documentalista respondera
civil, administrativa e criminalmente, de acordo com a legislacao em vigor, pelos prejuizos causados
a Administracao Publica ou a terceiros.

§ 1° O despachante devera, no cumprimento de suas responsabilidades, contratar seguro de
garantia de responsabilidade civil atravées da entidade sindical representativa da categoria de
Despachantes no Estado do Parana.

§ 2° A identificacao dos processos veiculares patrocinados pelos Despachantes habilitados,
cobertos pelo seguro exigido em lei, deverao ser identificados por meio de selo, em formato fisico
ou digital, a ser fornecido pela entidade sindical representativa da categoria, conforme regramento
estabelecido ao Artigo 6° da Lei Estadual n.° 21.590/2023.
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DA FISCALIZACAO

Art. 20 O profissional habilitado enquanto Despachante Documentalista de Veiculos Terrestres junto
ao Departamento de Transito do Parana, devera nortear sua atuagao e conduta conforme preceitos
e disposicdoes havidas ao Cadigo de Etica aprovado pelo Conselho Federal dos Despachantes
Documentalistas do Brasil, na forma do disposto ao Artigo 10 da Lei Federal n°® 14.282/2021, sob
pena de cominacao das sancoes legais aplicaveis.

F’aragrafn unico. Apurada eventual irregularidade em sua atuacgao profissional, os fatos verificados
serao remetidos a conhecimento e providéncias por parte dos Tribunais de Etica e Disciplina Federal
e Regional do Conselho Federal dos Despachantes Documentalistas, na forma da lei; sem prejuizo
da adocao de eventuais medidas acauteladoras pela Autoridade de Transito Estadual, com vistas a
salvaguarda na conducgao do trato publico sob sua competéncia.

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 21 Casos omissos e/ou, nao regulamentados pelo presente ato serdo objeto de analise e
deliberacao por parte do corpo diretivo do DETRAN/PR em conjunto com as areas operacionais
competentes.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, ficando expressamente revogadas
as disposicoes em contrario.

Datado e assinado eletronicamente.

Adriano Furtado
Diretor-Presidente do DETRAN/PR
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ANEXO | - REQUISITOS PARA A HABILITACAO

Art. 1° O profissional interessado em habilitar-se para desempenho de atividades enquanto
Despachante Documentalista de Veiculos Terrestres junto ao Departamento de Transito do Estado
do Parana devera formalizar pedido de habilitacao através da Central de Seguranca do Estado, por
meio do sistema do e-Protocolo, devendo todos os documentos carreados serem enviados em
formato digital (*pdf.).

Paragrafo Unico. Sempre que nao houver validade constante no documento, 0 mesmo devera ter
sido expedido nos ultimos 90 (noventa) dias.

Art. 2° As taxas necessarias devem ser emitidas no sitio eletronico do DETRAN/PR, link
http://www.detran.pr.gov.br/Pagina/Solicite-um-servico-administrativo-despachantes

Art. 3° Sao documentos necessarios para fins de habilitacdo, devendo ser instruidos na seguinte
ordem:

| - Do Despachante:

Requerimento, declaracao das instalacoes que atendem as exigéncias do Art. 15 (Anexo 1V);
Documento de identificacao (CNH ou RG e CPF);

Alvara Municipal de Funcionamento ou sua dispensa;

Certidao Negativa de Débitos Tributarios Municipais;

Certidao do Conselho Regional dos Despachantes Documentalistas do Estado do Parana
referente a regularidade da inscricao;

Certidao Negativa Criminal, emitidas pelos Cartérios Distribuidores existentes no municipio. Em
caso em que a certidao seja apresentada positiva, devera ser anexada a respectiva certidao
explicativa, para fins de analise quanto a eventual liberacao da atividade do profissional;

7. Certificado do Curso de Capacitacao de Identificacdo Veicular a ser ministrado pelo
DETRAN/PR, através da Escola Publica de Transito — EPT;

Termo de Responsabilidade de uso de chaves de sistema (Anexo lll);

Taxa de Expediente, cédigo 2.30.00, juntamente com o comprovante de pagamento respectivo,
emitidas pelo sitio eletrénico do DETRAN/PR,;

10. Taxa de Cracha, codigo 2.30.01-4, juntamente com o respectivo comprovante de pagamento;
11. Caso opte por habilitar pessoa juridica, além dos documentos contidos nas alineas de 1 a 10,
devem ser apresentados 0s seguintes documentos:

&N i B =

12

jad

1.1 Ato Constitutivo, sendo Contrato Social ou Requerimento do Empresario;
11.2. Comprovante de inscricao e da situacao cadastral do CNPJ da Receita Federal;
11.3. Certidao Simplificada da Junta Comercial do Parana.

Il — Dos Prepostos:

1. Requerimento (Anexo VI);

CNH ou RG e CPF;

3. Certidao Negativa Criminal, emitida pelos Cartorios Distribuidores existentes no municipio. Em
caso em que a certidao seja apresentada positiva, devera ser anexada a respectiva certidao
explicativa, para fins de analise quanto a eventual liberacao da atividade do profissional;

4. Taxa de Cracha, codigo 2.30.01-4, juntamente com o respectivo comprovante de pagamento.

N
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ANEXO Il - DO PROCESSO DE RENOVACAO

Art. 1° Os despachantes documentalistas habilitados deverao submeter-se ao processo de
renovacao de sua habilitacao, conforme a validade constante no Certificado de Regularidade e
anexando a documentacao pertinente ao pedido.

§1° As renovagbes subsequentes se dardo a cada periodo de 2 (dois) anos, respeitando a
distribuicao de regioes, constantes no Anexo VIII.

§2° E de responsabilidade do despachante requerer a renovacdo de sua habilitagdo, via e-
Protocolo, 90 (noventa) dias antes de seu vencimento, para que esteja deferido em tempo habil.

§3° No caso de descumprimento do previsto no caput, havera o bloqueio administrativo do
Despachante Documentalista de Veiculos Terrestres junto aos sistemas do DETRAN/PR,
inviabilizando os acessos sistémicos, até a regularizagao.

Art. 2° O pedido de renovacao devera ser realizado através do e-Protocolo, anexando os seguintes
documentos (arquivos digitais, em formato *.pdf):

| - Do Despachante, pessoa fisica:

1. Requerimento de renovacao da habilitacao (Anexo VII);
2. Certidao Negativa do Conselho Regional dos Despachantes Documentalistas do Estado do
Parana referente a reqularidade da inscricao, atualizada e em validade;

3. Alvara Municipal de Funcionamento ou sua dispensa;
4. Certidao Negativa de Débitos Tributarios Municipais;
5. Certidao Negativa Criminal, emitidas pelos Cartorios Distribuidores existentes no municipio. Em

caso em que a certidao seja apresentada positiva, devera ser anexada a respectiva certidao
explicativa, para fins de analise quanto a eventual liberacao da atividade do profissional;

6. Guia de Recolhimento e comprovante de pagamento, da taxa de expediente, cédigo 2.30.00,
emitidas pelo sitio eletrénico do DETRAN/PR;

7. Caso possua pessoa juridica vinculada, apresentar os documentos:
7.1 Comprovante de inscricao e da situacao cadastral do CNPJ da Receita Federal;
7.2 Certidao Simplificada da Junta Comercial do Parana.

Il — Do Preposto:

—

CNH ou RG e CPF:

2. Certidao Negativa Criminal, emitidas pelos Cartorios Distribuidores existentes no municipio. Em
caso em que a certidao seja apresentada positiva, devera ser anexada a respectiva certidao
explicativa, para fins de analise quanto a eventual liberacao da atividade do profissional;

3. Taxa de Cracha, cédigo 2.30.01-4, juntamente com o respectivo comprovante de pagamento.
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ANEXO Il - TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO DE CHAVE DE SISTEMA

Eu, <Nome Completo>, declaro receber chave para acesso aos sistemas informatizados do
DETRAN/PR, tendo-0 sob minha responsabilidade e comprometo-me a:

l. Nao revelar fora do ambito profissional fato ou informacao de qualquer natureza de que
tenha conhecimento por forca de minhas atribuicoes;

1. Utilizar os dados dos sistemas informatizados de acesso restrito e manter a necessaria
cautela quando da exibicao de dados em tela, impressora ou na gravagao em meios eletronicos, a
fim de evitar que deles venham a tomar ciéncia, pessoas nao autorizadas;

. Nao me ausentar da estagcao de trabalho sem encerrar a sessao de uso do sistema,
garantindo assim a impossibilidade de acesso indevido por terceiros;

V. Nao revelar minha senha de acesso ao(s) sistema(s) a ninguém e tomar o maximo de
cuidado para que ela permaneca somente de meu conhecimento;

V. Alterar minha senha, sempre que obrigatorio ou que tenha suposicao de descoberta por
terceiros, nao usando combinacoes simples que possam ser facilmente descobertas;

VI. Observar e cumprir as Boas Praticas de Seqguranca da Informacéao, e suas diretrizes, bem
como este Termo de Responsabilidade.

VIl.  Responder, em todas as instancias, pelas consequéncias das acoes ou omissoes de minha

parte, que possam colocar em risco ou comprometer a exclusividade de conhecimento de minha
senha, ou das transagoes a que tenha acesso.

Declaro, ainda, estar plenamente esclarecido e consciente que:

g A chave e de uso pessoal nao podendo, em hipotese alguma, ser cedida a outra pessoa sob
pena de ser responsabilizado(a) pelo mau uso;
7 E minha responsabilidade cuidar da integridade, confidencialidade e disponibilidade dos

dados, informacdes contidas nos sistemas, devendo comunicar quaisquer indicios ou possibilidades
de irregularidades, de desvios ou falhas identificadas nos sistemas, sendo proibida a exploragao de
falhas ou vulnerabilidades porventura existentes;

3. Todos os atos realizados em minha chave, devidamente identificados por registros de
eventos nos sistemas, bem como as atividades realizadas em minha conta ou por seu intermeédio
sao de minha exclusiva responsabilidade.

4. Constitui infracao administrativa e penal inserir ou facilitar a insercao de dados falsos, alterar
ou excluir indevidamente dados corretos dos sistemas ou bancos de dados da Administracao
Publica, com o fim de obter vantagem indevida para si ou para outrem ou para causar dano; bem
como modificar ou alterar o sistema de informacgdes ou programa de informatica sem autorizagao
ou sem solicitacao de autoridade competente; ficando o infrator sujeito as puni¢cées previstas no
Cddigo Penal Brasileiro, conforme responsabilizacao por crime contra a Administracao Publica,
tipificado no art. 313-A e 313-B.

2. Em caso de constatada irregularidade ou mau uso dos sistemas, a chave de acesso sera
retirada do usuario, sem prejuizo das penalidades legais.
6. Em se tratando de Instituicao Credora, como administrador responsavel por liberar aos

colaboradores, responsabilizo-me por toda insercao e remocao de usuarios. Comprometendo-me
ainda, a manter essa relacao sempre atualizada junto ao Sistema de Gestao de Contratos e
comunicar o DETRAN/PR sobre a troca do administrador, quando houver.

Declaro, nesta data, ter ciéncia e estar de acordo com o0s procedimentos acima descritos,
comprometendo-me a respeita-los e cumpri-los plena e integralmente.
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DADOS DA EMPRESA

Razao Social: <Razao Social>

Nome Fantasia: <Nome Fantasia>
CNPJ: <CNPJ>

Endereco: <Rua, n°> Complemento: <casa/sala>

Bairro: <Bairro> CEP: <CEP>

Municipio: <Municipio>

Tel. Fixo: <Telefone Fixo> E-mail empresarial: <e-mail empresarial>

DADOS DO USUARIO DE SISTEMA

Nome Completo: <Nome completo>
RG: <RG> CPF: <CPF> REGISTRO CNH: <Registro CNH>
E-mail: <e-mail pessoal>

DADOS CHAVE DE SISTEMA
* Assinale somente uma opg¢ao.

) Diretor de CFC ( ) Atendente de Clinica de Transito
) Instrutor de Transito de CFC ( ) Estampador de Placas
) Auxiliar Administrativo de CFC ( ) Instituicao Credora — Financeira
) Coordenador de Instituicdo de Cursos () Convénios
) Instrutor de Instituicao de Cursos ( ) Despachante Documentalista de Veiculos
) Auxiliar Administrativo de Instituicao Terrestres
(

) Outros

<Local e data=.

<Assinatura do usuario>
<Nome Completo>
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ANEXO IV - MODELO DE REQUERIMENTO PARA HABILITACAO DE DESPACHANTE
DOCUMENTALISTA

Inserir logomarca com Nome Fantasia,

se possuir

Eu, [nome completo do despachante documentalista], CPF n° 00000, solicito ....... [habilitacdo ou
alteracao] de Despachante Documentalista de Veiculos Terrestres junto ao DETRAN/PR, conforme
documentos em anexo, e para tanto declaro que possuo estrutura fisica onde esta instalado o
escritorio, atendendo ao artigo 15 da portaria n°® xxxx.

Nada mais a tratar e responsabilizando-me pelas informacoes, solicito deferimento.

Local e data.

ASSINATURA
NOME DO DESPACHANTE

Endereco: <Rua, n°, bairro>
<CEP, municipio>
<telefone com DDD, Site e e-mail>
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ANEXO V - DO PROCESSO DE ALTERACAO DA HABILITACAO

Art. 1° Em caso de alteracao de endereco do escritério, o despachante devera comunicar ao
Departamento de Transito do Estado do Parana, de imediato, protocolando os seguintes

documentos:

1. Requerimento (Anexo IV);

2. Alvara Municipal de Funcionamento ou sua dispensa;

3. Certidao Negativa de Débitos Tributarios Municipais;

4. Caso possua pessoa juridica vinculada apresentar os documentos:

4.1 Ato Constitutivo, sendo Contrato Social ou Requerimento do Empresario;
4.2 Comprovante de inscricao e da situacao cadastral do CNPJ da Receita Federal;
4.3 Certidao Simplificada da Junta Comercial do Parana.

§1° A ndo atualizacao do endereco, ocasionara o bloqueio administrativo do despachante
documentalista junto ao DETRAN/PR até a devida regularizacgao.

§2° Em caso de desvinculo da pessoa juridica devera ser solicitado mediante requerimento.

Art. 2° Em caso de alteracao de nome fantasia, o despachante devera comunicar ao Departamento
de Transito do Estado do Parana, protocolando os seguintes documentos:

1. Requerimento (Anexo |V);

Taxa de Cracha, cédigo 2.30.01-4, juntamente com o respectivo comprovante de pagamento;
3. Comprovante de inscricao e da situacao cadastral do CNPJ da Receita Federal, caso possua
pessoa juridica vinculada.

N
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ANEXO VI - MODELO DE REQUERIMENTO PARA VINCULO DE PREPOSTO

Inserir logomarca com Nome Fantasia,
Se possuir

Solicito vinculo do preposto de despachante, conforme documentos em anexo e informagoes abaixo
pelas quais responsabilizo-me.

Dados do Despachante:
Nome Completo:

Portaria de Habilitagcao: Matricula:

E-mail:

Tel. Fixo: Tel. Celular:

Preposto:
Nome Completo:

e-mail:

Endereco: Bairro:

CEP: Cidade:

Tel. Fixo: Tel. Celular:

Documentos a anexar:

e CNHouRGeCPF
« Certidao Negativa Criminal, emitida pelos Cartorios Distribuidores existentes no municipio, em

validade, sendo emitida nos ultimos 90 (noventa) dias.
e Taxa de emissao de cracha, codigo 2.30.01, que podera ser retirada atraveés do link:
http://www.detran.pr.gov.br/Pagina/Solicite-um-servico-administrativo-despachantes

Nada mais a tratar, pego deferimento.
Local e data.

ASSINATURA
NOME DO DESPACHANTE

Endereco: <Rua, n°, bairro>
<CEP, municipio>
<telefone com DDD, Site e e-mail>

ANEXO VII - MODELO DE REQUERIMENTO PARA RENOVACAO DA HABILITACAO
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Inserir logomarca com Nome Fantasia,

se possuir

Eu, [nome completo do despachante documentalista], CPF n® 00000, solicito a renovacao de
habilitacao, conforme documentos em anexo, e para tanto declaro que me mantenho, bem como a
estrutura fisica onde esta instalado o escritorio nas mesmas condicoes da época da habilitacao,

atendendo ao artigo 15 da Portaria n® xxxx.

Nada mais a tratar e responsabilizando-me pelas informacoes, solicito deferimento.

Local e data.

ASSINATURA
NOME DO DESPACHANTE

Endereco: <Rua, n°, bairro>
<CEP, municipio>
<telefone com DDD, Site e e-mail>
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ANEXO VIl - DISTRIBUI(}AO DE REGIOES
REGIOES CIRETRAN
— Cascavel; — Cidade Gaucha;
— Campo Mouréo; — Jandaia do Sul;
092 — Cruzeiro do Qeste; 492 — Ipora;
10? — Jacarezinho; 502 — Faxinal;
112 — Cornélio Procopio; 582 — Rondon;
122 — Londrina; — Santa lzabel do Ivai;
132 — Maringa; — Colorado;
14® — Paranavai; 612 — Matelandia;
152 — Apucarana; — Capanema;
16 — Foz do Iguagu; 642 — Barracao;
172 — Arapongas; 657 — Altdnia;
182 — Nova Esperanga; 662 — Ibipor3;
197 — Assai; — Santo Anténio do Sudoeste;
20% — Umuarama; 682 — Astorga;
227 — Bandeirantes; — Sertanopolis;
. 232 — Porecatu; 702 — Bela Vista do Paraiso;
Regido 01 — 5 _
Véndimerto: 30/04 — GFJIDETE, 712 — Barbus_:a Ferraz;
— Cianorte; 742 - Guaraniagu
282 — Loanda; — Cambeé;
302 — Francisco Beltrao; — Centenario do Sul;
312 — Dois Vizinhos; 81% — Mandaguari;
— Santa Izabel do Oeste; 822 — Terra Boa;
332 — Medianeira; — Santa Helena;
342 — Toledo; — Sarandi;
352 — Marechal Candido Rondon; — Sertaneja;
362 - Guaira; 902 — Nova Aurora;
372 — Ubirata; 912 — |caraima;
402 — Cambara; 922 — Realeza;
— Assis Chateaubriand; 942 — Marilandia do Sul;
422 — Palotina; 952 — Engenheiro Beltrdo;
43% — Rolandia; — Catanduvas;
— Santo Antonio da Platina; 1002 - Ribeirao Claro;
452 — Nova Londrina;
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012 — Curitiba;

022 — Ponta Grossa;
03% — Paranagua;

042 — Unido da Vitoria;
052 — Pato Branco;

— Guarapuava;
212 — Irati;
242 — Telémaco Borba;
272 — |baiti;

292 — Rio Negro;
382 — |vaipora;

39% — Arapoti;

482 — Pitanga;

512 - Campo Largo;
53% — Lapa;

542 — |mbituva;
552 — Palmas;
— Castro;
572 — Laranjeiras do Sul;
— Coronel Vivida;
722 — Joaquim Tavora;
732 — Araucaria:
75% — Jaquariaiva;
782 — Wenceslau Braz;
— S80 Mateus do Sul;
— Carambei;
— Chopinzinho;
— Quedas do Iguacu;
882 — Siqueira Campos;
— Sao José dos Pinhais
93% — Mangueirinha;
— Clevelandia;
972 — Prudentopolis;
— Guaratuba;
1012 - Reserva;

Regiao 02
Vencimento: 30/06
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